
Pacyna,     7    czerwca 2023 r.

Znak sprawy: ZPPG.273.3.2023

ZAPYTANIE  OFERTOWE

Zamawiający: 
GMINA PACYNA ul. Wyzwolenia 7, 09-541 Pacyna, NIP: 971-066-41-97
zaprasza do składania ofert na wykonanie usługi: 
1. Opis przedmiotu zamówienia: 
Przedmiotem zamówienia jest wykonanie usługi pod nazwą: „Dostawa i montaż wyposażenia dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Pacynie” w ramach inwestycji „Rozbudowa, przebudowa i zmiana sposobu użytkowania budynku świetlicy na bibliotekę Gminną – II etap pierwsze wyposażenie”.
Szczegółowy wykaz zamawianego wyposażenia zawiera przedmiar, stanowiący załącznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego.
2. Okres (termin) realizacji zamówienia: od dnia podpisania umowy do dnia 14 lipca 2023r.
3. Kryteria brane pod uwagę przy ocenie ofert: 
Cena: 100 %
4. Warunki płatności: przelew w terminie 21 dni od dnia otrzymania prawidłowo wystawionej faktury.
5. Sposób przygotowania oferty: 
1) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty (niezależnie od wyniku postępowania),
2) ofertę należy sporządzić w formie pisemnej, w języku polskim,
3) przedstawiona w ofercie cena powinna obejmować wszystkie koszty niezbędne do prawidłowej realizacji przedmiotu zamówienia,
4) oferta powinna zawierać:
a) formularz ofertowy (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego),
b) klauzulę informacyjną RODO  (załącznik nr 2 do zapytania ofertowego),
c) oświadczenie (załącznik nr 6 do zapytania ofertowego)
5) oferta powinna być złożona w sposób uniemożliwiający jej przypadkowe zdekompletowanie,
6) oferta powinna być podpisana przez osobę(y) upoważnioną(e) do reprezentowania Wykonawcy, zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy, określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie właściwym dla jego formy organizacji. 
6. Informacje dodatkowe:
1) jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta, która uzyska największą ilość punktów (w przyjętym kryterium oceny ofert spośród ofert niepodlegających odrzuceniu),
2) dopuszcza się możliwość negocjacji ceny oferty oraz pozostałych jej warunków,  składników i innych elementów; Zamawiający dopuszcza możliwość kontaktu z Wykonawcą w celu uzupełnienia dokumentów lub innych wyjaśnień treści oferty (jeśli będzie to konieczne),
3) w przypadku załączenia do oferty kserokopii dokumentów, powinny być one potwierdzone przez Wykonawcę (za zgodność z oryginałem, czytelny podpis, data),
4) Zamawiający zastrzega prawo unieważnienia postępowania ofertowego bez podania przyczyny lub z powodu niewystarczającej wielkości środków finansowych przeznaczonych w budżecie gminy na realizację tego zadania,
5) Zamawiający zastrzega możliwość przeprowadzenia negocjacji w przypadku gdy najkorzystniejsza oferta przekracza kwotę środków jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na realizację zadania,
6) o wynikach postępowania Wykonawcy zostaną poinformowani w formie pisemnej za pośrednictwem poczty elektronicznej (na adres e-mail wskazany w formularzu ofertowym).

7. Miejsce i sposób składania ofert:
Oferty należy składać w zamkniętych kopertach z opisem: „Dostawa i montaż wyposażenia dla Gminnej Biblioteki Publicznej w Pacynie” do: Urząd Gminy w Pacynie ul. Wyzwolenia 7, 09-541 Pacyna (pokój nr 16, sekretariat) do dnia 21 czerwca 2023 r. do godziny 11:00, osobiście lub za pośrednictwem usług pocztowo kurierskich (za datę złożenia liczy się datę wpływu do Urzędu).
8. Osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami: 
Agnieszka Marciniak tel. 531 476 060; 24 285 80 56, 
e-mail: biblioteka@pacyna.mazowsze.pl



Z up. Wójta
mgr Waldemar Jan Rachubiński
Sekretarz Gminy







Załączniki:
1. Załącznik nr 1 (formularz ofertowy) 
2. Załącznik nr 2 (klauzula RODO)
3. Załącznik nr 3 (przedmiar)
4. Załącznik nr 4 (zestawienie mebli) 
5. Załącznik nr 5 (projekt umowy)
6. Załącznik nr 6 (oświadczenie)
